Publiczna Szkola k Podstawowa
im. Antoniego Gustawa Bema
w Lipsku
300 Lipsko, ul. Zwolenska 16

8015

“REGULAMIN WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH
ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW
SZKOLNYCH W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM.
ANTONIEGO GUSTAWA BEMA W LIPSKU

Podstawa prawna:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie i
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukoéw (Dz. U. 2019 poz.1700) j

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2019 r. poz. 1000
z pozn. Zm.)

3) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U.2023 1. poz.900, 16721 1718)

Regulamin reguluje procedury i tryb wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatow oraz
duplikatow i $wiadectw szkolnych.

§1
Legitymacje szkolne

1. Legitymacja szkolna jest dokumentem poswiadczajacym fakt uczeszczania ucznia
do szkoty.

2. Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje szkolng.

3. Legitymacja wydawana jest nieodpfatnie.

4. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoly.

5. Sekretariat szkoly prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer
legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w roku
szkolnym.

6. Zdjecie do legitymacji szkolnej winno byc¢:

a) Wymiar zdjecia 3 cm na 4,2 cm
b) Zrobione bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami
¢) Zrobione w pozycji lewego potprofilu z widocznym lewym uchem i zachowaniem

rownomiernego oswietlenia twarzy



d) Przedstawiajace aktualny wizerunek ucznia tj. zrobione nie wezesniej niz 6 miesiecy

przed ztozeniem wniosku

§2

Wymiana legitymacji szkolnej
. W legitymagji szkolnej dla uczniow nie dokonuje sig skreslef i poprawek. Legitymacje
szkolne dla uczniow zawierajace btedy lub omytki podlegaja wymianie. Nie pobiera sie
oplaty za sprostowanie w legitymacji szkolnej, dziecka (adresu, nazwiska).
. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia ( imienia, ;"
nazwiska, miejsca zamieszkania) rodzice moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z wnioskiem o wydanie nowej legitymacji.
. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej.
. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) Podpisane aktualne zdjgcie, ( spetniajace wymogi z §1 punkt 6)
b) Dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwroci¢ dotychczasowa

legitymacje.
. Wzor wniosku o wymiane legitymacji szklonej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ optat.

§3
Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej
. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapié
do Dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej,
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
. Wzor o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.
. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie opfaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9 zt. Optate
wnosi na konto Publicznej Szkoty Podstawowej im. A .G. Bema w Lipsku na numer
konta : 26 9135 0008 0000 0417 2000 0410 tytutem przelewu :” duplikat legitymacji,

imi¢ i nazwisko ucznia, klasa”



. Do wniosku nalezy dotgczy¢ popisane aktualne zdjecie legitymacyjne ( imig, nazwisko,
data urodzenia nr PESEL, adres zamieszkania) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.
Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi do 7 dni roboczych jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacj¢ i z'a{a{cz.niki.

. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginal legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu Publicznej Szkoly

Podstawowej im. A.G. Bema w Lipsku.

Zasady wydawania duplil§:téw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyn ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

1) Rodzaju swiadectwa ( ukonczenie szkoty/ promocyjne)
2) Rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Wzor wniosku o wydanie duplikatu s$wiadectwa stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zI za 1 szt. Optate wnosi si¢ na
konto Publicznej Szkoty Podstawowej im. A .G. Bema w Lipsku na numer konta :
26 9135 0008 0000 0417 2000 0410 tytutem przelewu :” duplikat §wiadectwa- imig
i nazwisko ucznia”.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

5. Termin wydania duplikatu $swiadectwa szkolnego — do 14 dni roboczych jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja
uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciagu 14 dni ( brak wzornika swiadectwa )
zainteresowany informowany jest na pisSmie przez sekretariat szkoly o terminie
wystawienia duplikatu.

6. Jesli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest
wystarczajgca do wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace,
ze wystawienie duplikatu jest nie mozliwe.

7. Duplikat wydaje sie¢ na druku wedlug wzoru obowiazujacego w dniu wydania

oryginatu $wiadectwa.



8. Na pierwszej stronie u gory nalezy umiesci¢ wyraz ,Duplikat”, a na koncu
dokumentu doda¢ wyrazy ,,oryginat podpisali” i wymieni¢ nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginal Swiadectwa, lub stwierdzi¢ nieczytelno$¢ podpisow oraz
zamiesci¢ dat¢ wydania duplikatu i opatrzy¢ odciskiem pieczgci urzedowej szkoty.
Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii absolwenta.

9. Jezeli szkota, posiada odpowiednia dokumentacje przebiegu nauczania a brak jest
druku S$wiadectwa wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu, duplikat
wydaje si¢ na poddruku duplikatu przygotowanym przez szkote na ktérym
umieszcza si¢ informacje zgodnie z trescig oryginatu. .

10. Na dokumencie, na ktorego podstawie wydano duplikat $wiadectwa , rowniez na
kopiach dokumentow, nalezy umiesci¢ adnotacje o wydaniu duplikatu i odnotowa¢
tozsamos¢ osoby odbierajacej duplikat, stwierdzong na  podstawie dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

11. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osobe
upowazniong na pismie( po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorgcznym
podpisem). Duplikat moze takze zosta¢ wystany pocztg ( listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktore dotagcza sie¢ do dokumentu lub
dokumentdw, na ktorych podstawie wydano duplikat) pod wskazany we wniosku
adres.

12. Duplikat ma mocy oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

13. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty duplikat swiadectwa szkolnego
promocyjnego, s$wiadectwa ukonczenia szkoly 1 $wiadectwa dojrzatosci,
wydawanego po zdaniu egzaminu dojrzatosci, wydaje organ, o ktérym mowa

w art.89 ust.61 7 lub art.172 ust.5 — Prawo oswiatowe.

§5
Przepisy koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i procedur w nim zawartych

ostateczna decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
2. Regulamin wydawania legitymacji szkolnych ich duplikatow, oraz duplikatow

swiadectw szkolnych wchodzi z zyciem 01.09.2023 r.

DYREKTOR

Publicznej Szkaty Podstawowej

w Bema w Lipsku
— =

mgr inz. Marek Gierasinski



Zalacznik nr 1 do Regulaminu wydawania legitymacji
szkolnych, ich duplikatéw oraz duplikatow
$wiadectw szkolnych

imie i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego miejscowosc i data
¢ p

(telefon kontaktowy)

Dyrektor Publicznej Szkoly
Podstawowe;j

im. Antoniego Gustawa Bema
ul. Zwolenska 16

27-300 Lipsko

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam sie z prosba o wymiang legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

(imig i nazwisko dziecka)
ucznia/ uczennicy klasy ..................... I, mniii 25 53 A 5 43 4 oo 5+ € 0 i ,
ZAMIESZKALY/A ... ..ot ,
((kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer mieszkania)
nr pesel:

w zwigzku z

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zalaczniki:
1. 1 fotografia
2. Zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy/nie dotyczy)*

*niepotrzebne skreslic

i



Zalacznik nr 2 do Regulaminu wydawania legitymacji
szkolnych, ich duplikatéw oraz duplikatow
$wiadectw szkolnych

( imig i nazwisko rodzica/ opieckuna prawnego) (miejscowos¢ i data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor Publicznej Szkoly
Podstawowej

im. Antoniego Gustawa Bema
ul. Zwolenska 16

27-300 Lipsko

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/ uczennicy klasy .................. .. S UL

zamieszkatly/a

((kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer mieszkania)

nr pesel:

Przyczyna utraty oryginatu legitymacji/ duplikatu legitymacji:

1. Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z ast.272 Kodeksu Karnego., odpowiedzialnos¢ za karna za
pos$wiadczenie nieprawdy tj. Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie
w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowigzuj¢ si¢ do zwrdcenia go do
sekretariatu Publicznej Szkoly Podstawowej im. A.G. Bema w Lipsku.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zalaczniki:
1. 1 fotografia
2. Zwrot zniszczone] legitymacji (dotyczy/nie dotyczy)*
3. Dowaod wplaty

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej od
legalizacii dokumentu tj. 9 zt . Oplate wnosi si¢ na konto Publicznej Szkoly Podstawowej im. A .G. Bema
w Lipsku na numer konta : 26 9135 0008 0000 0417 2000 0410 tytulem przelewu :” duplikat legitymacji szkolnej-
imi¢ i nazwisko ucznia”.
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